
П Р Е Д  Ч С Л О В  Tf F

к описям ц е л  постоянного сроке хранения Территориального 
пентра социального обслуживания пенсионеров г.Звереро. 

за 1990 г . - 1??? г.

Б 1987 г. при Первомайском шсихинтернате было открыто несколы-.о 
селений по обслуживанию престарелых, граждан и инвалидов.

В зону о с ' гвания входили гос. Октябрьский и пос. Углерод 
■̂ сро па 'Г1уково.

Б ноябре 1Г90 -г. Постановлением Совета Министров нашему 
поселку лыл гг тс вое в статус города и при отделе социальной 
зашиты населения организовалась служба социального обслуживания
на дому (.возглавляемая : cit • ш ...м отд< пои согиально! зашиты
касе vf̂ vr.F.

1 а п р е л я  1 9 9 ?  г о д а  с о г л а с н о  п р и к а з а  У  Г 4  Д е  п а р т е  м е н т а  с о ц и а л ь 

н о-  з а ш и т ы  а д м и н  и с т о ? т я и  Р о с т о в с к о  o f  л а с т и  о т  3 0  м а е т а  1 9 9 * т’ . 

т. н а  о с н о в а н и и  р а с п о р я ж е н и я  "“ л е :  • ■/ Мг-^< /  а  д ? • л с т г а и н я  " о р о д а

З в е р е е с  з а  rv ' о т  1 9 . 0 ? .  Г - Т ?  т' .  ' к л  о  т  к -  к  т  З р *  р е г с к и * - '  т е р .  

ц е н т р  с о ц и а л ь н о г о  о б с л у  ' т г  п е н с и о  - р о з  , с  г:е р е  в о д о к  с  о д р а  б о т -  

н и к о в  З в е р е в с к о г о  о т  "е  л а  с о ц и а л ь н о *  *.а - . ' 1 :  к  - а с *  л* н и я  , е л т  с  к  

с о ц и а л ь н о г о  о б с л у *  з в а н и я  н а  o m v  i Т  г ^ т о р и а л ь н ы -  ц е н т р  с о ц и а л ь 

н о г о  о б с л . у * т в а н и я  п а н с и о н е р о з  ~ о р . 0 в е г е к о .

Возглавил работу те.ррито' ле/̂ -о-'-о центре социального обслуживания 
пенсионер оз директор .назначь г"ы:- а .смунист raider города по пред
ложению Угтезле1 г? социально забить ■* го согласованию с 
Департаментом социально? зашит! истрайии Ростовско! области,

центр социального •- • с гв? м • ;с-• тся упреждением социальной 
€ питы насел* тя, осу^ствлж  ■ на Tf . ■ ит ии о: ода организаци

онную ' практическу &е ят< по <>> ■ *■ • • ■ г и д о в
социальной помощи одиноким, у * старе тек г ре?'" а гем, инвалидам и 
другим т’руппем на се ле» у.?., :.г гс г ■ , н уж at ч'имся f социально!*
поддержке.

центе социального оосгу^ива1,у.?, осу"естнгя< ч свою деятельность 
пол руновояством Управления coi иельноГ яаг'тттк населения при 
администрации г.Зверево, и находится i подчинении Департамента 
социально* за'гиты населения администрации Ростовско} области.

Центр является юридическим липом, имеет свof банковский счет, 
печать и штамп с неименои: кем организации.
Основными задачами деятельности центра п-ляк то  - р к я г х  нис прес
тарелых гр« дан,инвалидов,о i ких i:f »си >т роз я других малоиму
щих лиц, нуждающихся г социально: norve р-.те ,



-  2 -

определение конкретных жидов и Форм помощи, предоставление 
различных социально-бытовых услуг разового и постоянного 
характера лицам,нуждающимся в социальной помощи.

Центр имеет в своей структуре 12 подразделений социального 
обслуживания в т .ч . 10 отделений социально? помопти на дому ,
1 отделение службы срочно? социально! помош, 1 отделение 
дневного пребывания для одиноких и малоимущих престарелых граждан* 
для организации их отдыха, бытового,медицинского и культурного 
обслуживания пенсионеров.

Для оказания неотдожно“ помощи разового характера,направленной 
на поддержание жизнедеятельности граждан, остро нуждающихся в 
социально!4 поддержке в центре социального обслуживания имеется 
служба срочной социально-'" помощи.

Основными направлениями деятельности службы я в л я ю т с я :  
препостаЕление необходимо? информации и консультаций по вопросам 
социально? помощи .обеспечение бесплатным горячим питанием или 
продуктовыми на борами, предоставление оде еды, обуви и других 
предметов перво:' необходимости, оказание материально? помощи, 
соде?.стЕие в получении временного жилья, направление граждан в 
соответстьую,гтие органы и службы для квалифицированного и полного 
разрешения вопросоь. Деятельность службы строится на сотрудни
честве с различными государственными,общественными организациями 
и учреждениями, благотворительными Фондемн.



Территориальный центр 

социального обслуживания 

пенсионероЕ г .  Звереве 
Ростовское области

о &с,.луг

"УТВЕРЖДАЮ": 

центра социального

1ИЯ

A. .Xi.Батищева

ч * '« i.. г 11

О П И С Ь  № I  
дела постоянного хранения зв 1990 год

ТИЯдексы 
: дел Заголовки дел

УК?5л-во
.л и сто в

Примеча
ние

I . Приказы по основной деятельное- 6*0 3.- 
ти  отдела социального обеспече- Я .  12 13

В опись внесено Кодно) дело № 1

// * s \ Y
(Q  Опись составила . ^

архивариус': о л Ш о Ц  С с с й  l c  / мальшакова Е . Р .
s' !-! *



Территориаллный центр 
социального обслуживания 
пенсионеров г.Зверево 
ростовской области

"УТВЕРИЩАЮ” 
центра социального 

ания
-- А.Н.Батищева

О П И С Ь  № I  
дела постоянного хранения за 1991 год

* Индексы 
п.п: дел

» *
Заголовки дел . Даты* ф•

*К0Л-Е0 
: листов

* При меча- 
: ние

: г I * * I I I I I I i i I i 1 i 1 1 1 • • 1 1 | -t
r 

1 • с; » ! б

2. Приказы по основной деятель- 2.01.- 
ности отдела социального 20.12 
обеспечения г.Зверево с 

по Ш

19

3. Статистический отчёт по труду 
с приложением, отчета движения 
основных средств за 1991 год

В опись внесено ?(два) дела с )f? по №’3

■2

Опись составила 
архивариус: ;.f[l th  ( о <(< С[ г с Малыиакова Е .Р .



Территориальный центр 
социального обслуживания 
пенсионеров г.Зверево 
Ростовской области

"УТВЕРЖДАЮ":
ентра социального
я

.Н.Батищева

О П И С Ь  № I  
дела постоянного хранения за 1992 год

п#п
Индексы

дел Заголовки дел * Даты Кол-во
листов

Примеча
ние

Приказы по основной деятель- 3.01- 
ности отдела социального о бес- 30.10 
печения г.дерево с№2 по №79

35

5. Статистический отчёт по труду 
с приложением отчёта движения 
основных средств за 1992г.

В опись внесено ?)два) дела с № 4 по № 5

Опись составила.
архивариус: U tiliu C l>zсjL̂  Мальшакова Е.Р*



Территориалюый^центр 
социального обслуживания 
пенсионеров г.Зверево 
Ростовской области

ТВЕРВДАЮ
тра социального

А. Н. Батищев а

О П И С Ь  № I  
дел постоянного хранения за 1993-1995гг.

№№ * Индексы 
п/п: дел

Заголовки дел Да ты Кол-во: Приме- 
листов: чание

I  : . 5

34

'2

4

6 .

7.

8.

1993 год
Приказы по основной деятельности 5 января 
за 1993г с № I  по № 106 30 декабря
Статистический отчёт по труду с 
приложением отчета движения основ 
ных средств за 1993г./ф.5/
Бухгалтерский годовой отчёт за 
1993 г . '

1994 год
Статистический отчет по труду с 
приложением отчета движения ос
новных средств за 1994 г . ! ф• 5/

1 0 . Бухгалтерский отчёт за 1994 год

1995 год
тт

I 2.

13

Приказы по основной деятельности 4 января 
за 1995 г . с № I  по !Гз 76 29 декабря

Статистический отчёт по труду с 
приложением отчёта о движении ос
новных соедств за 1995 год 
/ ф. 5/
Бухгалтерский отчёт/годовой/ за 
1995 год

60

2

3

У 7
I. г

КО' ' !

В опись внесено 8/восемь/ дел с № 6 по №13 
Опись составила
архивариус o J U C k Малъшакова Е .Р .

АД̂ С Cl * » ССГ) С Oil
ib JL ......



Территориальный центр 

социального обслуживания 

пенсионеров г.Зверево, 

Ростовской области.

AS; УТВЕРЖДАЮ и :

цел

т ? ^ г

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

О П И С Ь

Директор центра социального 

обслуживания:

А.Н.Батипвва.

*  • 1
цел постоянного срока хранения за 1 9  9 6 гоц.

Индексы"
З а г о л о в к и  

3 -  -

ц е л : Даты 

t  “  “ 4"

Приказы по основной цеятельности за 5 января 
1996 гоц с К 1 по it 95 31цекабря

r 040B0f план работы по основной 
цеятельности Ц00

Статистический отчет по труцу с при
ложением отчета о движении основных 
срецств за 1996 г. /  cf.5 /

Бухгалтерский гоцоеой отчет ДСО 
за 1996 гоц.

Отчеты о мецишнской помогай поцо- 
печным за 1996 г.

Документация о проведении культурно- 
массовых мероприятий

Протоколы и постановления произвоц- 
ственных #обших,отчетно-выборных 
собраний рабочих и служащих ЦОО за 
199ь гоц.

"Коли- :Примеча- 
;честЕо: ние
^ласто£:__________
: 5 ; 6__

118

4

2

5 

2

127

12

В опись внесено 7 /  семь /  цел с J* 14 по 20.

Опись составила 
архивариус : q /U (ft t с С- Малыпакова Е.Р,

У  т в с р тл А _е и о 
p f IL4  111 < Y. tk'

•' * о  • * ' • л  к : - ю

At»Xf LH 1 Г.-'-* 4 
Ад»1.а ст -и' ') i стеской

гтМ £ М )



Муниципальное учреждение 
"Центр социального обслуживания 
граждан пожилого Еозраста и 
инвалидов г-Зверево,
Ростовской области.

" ОТВЕРЗШИ ” :
* ■ . . 1 2  "  g ^ b f f r n a .  1 0 0 0  г

зекто 
обе л 
возрас

О ГГ И С Ь- 1 
цел постоянного срока хранения за 1 9 9 7 год.

ъного
1ЖИЛОГО

щева.

Ж
п/п

21

27

: Ждекся 
: цел : 3 а  г о л о в к и  ц е л

м*
: Даты

Кол-во
ЛИСТОЕ

"о: с 7 3

1 S S 7 год.
: 5 5 ‘

Приказы по основной цеятельности 
за 1S97 г. с JF 1 по Я 95

5 января- 
31 декабря

105

Протоколы производственных,общих 
отчетно-Екборных собраниГ рабо
чих и служащих за 1997 год 
с I- 1 по JE 11.

22 января- 
25 декабря

13

Годовой план работы го основной 
деятельности Ц С 0

7

• Статистически к отчет по труду с 
приложением отчета движения ос - 
новных средств за 1997 г . /ф .5/.

2

• Бухгалтерский годовой отчет 
за 1997 год. /*. 1 /  .2 .6 .15/

6

• Огреты о медицинской помощи подо
печным за 1997 год. оА

• Документы о проведении культурно- 
массовых мероприятий 80

В опись внесено 7 / семь / дел с Я 21 по # 27.

Примеча
ние 

_  _ б _  _

О п и с ь  составила ... _ . _ _
архивариус сht£t(ctd/HQу Мельникове Е .г .



П Р Е Д И С Л О В И Е

к описям дел постоянного срока хранения муниципального 
учреждения "Центр социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов" городя ЗвереЕО 

за 1998 т\-1999 71.

Б аргуете 1998 т'. Тер^иториальны?' пентр социального обслуживания 
пенсионеров ^.З^-реЕО бит переименован г муниципальное учреждение 
"Центр социального обслуживания гоахтач пожилого возраста и 
инвалидов" на основании Положения,согласованного с. Министерством 
труда и социального развития 11 аргус та 1998 г. я утв* ржде иного 
Постановлением "рлавь' ' Мэре ' т о: .Зререво за г ?49 от 14.09.1998 г . 
Возглавляет работу "Центра со:: :альне г? ог>с.»\у--.тккяя "ра..- тан 
г : :■ и го^о го  ̂гас та и инвалидов" яире тор, назначен к администра
цией города Звегевс по гоедложечи Ут а.тлет социальной зашиты
т по согласование с 
Ростовско области.

^еуттг со j шалы-: от г о 'с л у  'т 
инвалитов с1 Ш  : г г у  ’ -
С С ' ПС C T ВЛ  я  •••*• ■ г T f  r^ '- 'TO T

чг:1 1Ы ОСТь ПС ка за ' о?

■ • СТ ;-"С1 рои 1. ’ г С‘ С! Т

- о

’.ОГО . .ВТ i  ТЯ

i h
■ я
с с г та г1

-г V ' ' ’ IV

- т ,  Т '  т .

г о - с  та т 
'act лентя ,

Г ■ г T T* 4 t. С г .ую  

Г г г  ()' и О Д И Н О -

ф  га f fa селения,

'т< п ьн г
гс

г  • с  т р  ом  Упрае л е ния 
>' нво и находит- 
па jp'.- 'Г1'Я

7-.;[ О» , туе.' Т СТ П Г : ' ОВСКИу с иет ,

• г л от? ■ут'-ту н у  та к- м'т с-г т г •- 
' V о с v"t стр."сет 

социальной заггттг  '-гс̂  т>пу;
С Я I ПО ЛЧИЧ̂  v ’-’ ^̂ 'uyô 'pyiOTBa 
Р о с т  О ВС: О 7 Об Л ? С ТИ .

Це' то с,'с т тс я j 'r' r' ; t с ’ * 
п-чать т :::та:.'г' с г •/ -'т?

Осн ср111 т/и -.a if Чг ’ ’!• я'1'i 
FE ЛЯ ТУГ С Я FTTri."‘-:-/f " • * о ;г' ‘

не ров и то w  г о и г ’,г'" т/.  ̂
оп;.еделенте кот кр< г* к* i •• - «р 
пре тостярле'^е г а -..rvT!- ;, ■. с «ш̂ а '..-.но-окт- н  *ч:луг ? ноног,о т 
постоянного характера лицам, -г г. с.. i coijiaj помощи.
Оказание материально '̂ и мел"1:*тнеi-о м ч  " "  г :» г . ' тч , ьг. р̂г у. данам 
и инвалидам, ор а изаци; культурного отдых г : oi -7 ■ * с.

')С '! • i !* С С ЦИI .н от о обслуживания 
р' , .1 нор-их пенсио-

с с ■ ■ л. '1 : т ’ ч рт; t ,
■' : 1



Центр имеет в своей структуре 12 ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ социального обслужи
вания в т .ч . ТО отделений социальной помощи на дому, I  отделение 
службы срочной социальной помощи, I  отделение дневного пребывания 
одиноких и малоимущих престарелых граждан.

Для оказания неотложной помощи разового характера, направленной 
на поддержание жизнедеятельности граждан, остро нуждающихся в соц - 
поддержке в центре социального обслуживания имеется с л у ж б а  
срочной социальной помощи.

Основными направлениями деятельности службы являются : 
предоставление необходимой информации и консультаций по вопросам 
социальной помощи, обеспечение бесплатным горячим питанием или 
продуктами 'наборами/, предоставление одежиы , обуви, и других пред
метов первой необходимости, оказание материальной помшщи, содействие 
в получении временного жилья, направление граждан в соответствующие 
органы и службы для квалифицированного и полного разрешения вопросов. 
Деятельность службы строитс- на сотрудничестве с различными государ
ственными , общественными организациями и учреждениями, благотвори
тельными фондами.

Р.НальпакоЕ?.



Муниципальное учреждение 
"Центр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов г. Зверево, 
P0CT0ECK0f области.

" У Т В E J ?  Ж Л А Ю " :
и С- " o J jV jo m g , 2000г

ктор центра социального 
служивания граждан пожилого 

озра^а и инвалидов :

А.Я.Батишева.
у

О П И С Ь * ! .
дел постоянного срока хранения за 1 9  9 8 год.

j£7jf :1!ндексы 
п/п : дел : З а г о л о в к и  д е л

•
*

: Даты •
Кол-во :Примеча 
листов : ние.

•

I I I ? : 3 : 4 1 
г 

1 
1

M
l

1 
1

1 
1 м 
*

1 
1 

СП
 

1 
1

28. Приказе с И  по № 142 по основ
ной деятельности за 1998 год

5 января 
30 декабря

168 •'

29. Протоколы с № 1 по Jf- 10 производ
стве иных .общих отче тею-выборных 
собраний рабочих и служащих за 
1998 год.*

24 февраля 
23 ноября

19

30. План работы на 1998 год 6

31. Статистический отчет по труду с 
приложением за 1998 г. / ф. 5/.

2

32. Годовой бухгалтерский отчет за 
1998 год. /ф. 1, 2, 6, 15./

6

33. Отчет о медицинской помощи 
подопечным за 1998 год 2

.34. Документы о проведении культурно- 
массовых мероприятий / штаны, 
отчеты, сценарии / за 1998 г.

115

В опись Енесеко 7 / семь / дел с Jf Г8 по № .34»

Опись составила
архивариус Малыпакова F.P .

/6



\гниципальное учреждение
енгр с о ц и а л ь н о п о о( 
раздан пожилого во: 

инвалидов " .  Звереве 
ог'говокой области

* ^ентр социэ льнопо обслуживания ^  
^рэкдвн пожилого возраста и j/fff/.s.

" У Т В Е Р Ж Д А Й "
Директор центра социального 
обслуживания гюаждан пожилого 
возраста и инвалидов

I т • V ■

К ;  . ■
\ \> Л

О П И С Ь № I  
Дел постоянного ^рока хранения за Т999год.

/ п индексы; Заголовки дел : Да ты 
•

•

Кол-во
листов

; ^имечэ-
; ние

0
♦

•

3 : 4 
•
•

5 : 6т

35.

36.

37.

-?Э
' _  »

39

i±n

41.

Приказы с Г? I  -н«-№ Т58 по основном зт 7̂ркп8™1 т^оттос̂ оттт^иплрм чо ТCCOrip, т _ > ДвКЭОрЯ ID .деятельности за 1999т’Отт.
Протоколы с № т йо~}- 16 производствен-^- 
ных, о бщих, отчетно -вы боте ых собраний -- J '■ 
гзбоиих и сл^-ащих за ^999^од. Зт декабря

at f -1 ■ ■
План габотй на 1999т’0д.

Статистический отчет по труду с пои
ло гением зя т999^. / ф- I  т, п-4 !

^одовой бухгалтерский отчет за 1999^.
/ (ft - ?, 5 У с прило енияни r cf -1,6,4,Т_тq ;_ч /7 I

Отчет о медицинской помощи подопеч
ным за 1999̂ -0 д.

Хок,г><енты о проведении к^льт^тно 
массовых мероприятий 1 планы, о тче т , 
сценарии / за Т999г.

?5

6

13

20

70

В опись внесено 7 / семь ' дел с г° 5̂ по !г> 41

Опись составила 
архивариус и & са^

У  т d е р г
репге.: ■

КОМИТЕТ I 
АРК-&Н

АДНИНИСТ̂ : ■ 1 1 ОСТОйСКОЙ

с и ох**
. to

J*. J  « У *М М к а

я я я
■ ■ ■



Муниципальное учреждение "У  T B F P I .  Д А Ю

’’Центр социального обояужирания
рррлдрр ПОЖИЛОГО БОЗрРСТР И
игвалидор " г . звере во 
Р осторско# области

Д1ше.к:гх?р грнтря социального 
5[©Щ$ш|*еия граждан пожилого 

чсО^Р 'С^тиНЕР ли ДОЕ

л .^ .Г я т и ш е в э

x d & J  _____ 2П02г.

О 'п тг С Ъ }< 1 

деп постоянного хранения за ГЛОГг,

Лт/п индексы:
дел

заголовки дел

о

д а ты кол-ро

листов
приме
чание

4 2 . Приказы с У 1 по У 14е по ocuop«of' с' января 
деятельности ::а Г'''0'"'’". г Г: тез ^бря

/| о Протоколы с У 1 по У 1Г произродст- 
ре^иух ,Об'тгИХ ,0' Ч£ Т“ 0-РЫбОРиЫХ соб- 
pawnf рабочих тг слукагпих Гг'^г"с'. 1?

АЛ г-патт оаботы ГР Г'

4е Статистически? отч^т по труду с ггрт'ло- 

r-ê vями за ГпОтт. /-v-п- ' ,  --"а /

4 6 , ^0 ПОРОГ бух^аг*. ррс? ? 0?ЧГ Т Яг- ‘~^'г' т\
ГУ 'Т - Л „о  * _ A / 1Г-

Отчет О NT-Д’*I’™гскО* ’ OMOi'T’/ 
/ПО ДОГ' Ч’-’ЫГ' f

4 Р . Д OK V К*(-: ̂  ТЫ О rifjOpt ПС ’™ " ' • Г\7":У’0 
МасСОРЪГХ Г* РОгрг/РТИ* ^П'тр ,'К,П':,тгрти, 
СуярнаО̂ И / за г о ' Г 1

т ОТТ^СЬ р г р с е  ттО г' ^С.с- У 'j /  rTf п г  У  " г  ПО Г  -  °

ОПИСЬ составила 
арх^раог/ус

№.

У т в е р ж д е н о
регоешчг ЭП[С 

BOULTS? Г: л ;;;ио
АРХ .2 '„Vi

Адиинистугс •> ИютоьскоЯ 
0бдаст!1-Г , « Я
_ ОТ 11 fb lft ,л

faett'Ufr/: <0

(I

ТГГЛ у-П г.



Предисловие
К  описи №1 фонда №  Р 24

«Территориальный Центр социального обслуживания пенсионеров» 
г.Зверево Ростовской области за 2001 г.

13 2001 г. изменений в структуре штата не было. Задачи и функции не 
изменились.

Деятельность М У «Центр социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов» возглавлял директор, который в своей 
деятельности находился в двойном подчинении : Администрации i .Звереве, 
Департаменту социальной защиты населения Ростовской области.

В опись №1 за 2001 г. включены следующие докуметы:

- приказы директора по основной дея 1елыюстн;

протоколы производственных, отчетно-выборных собрании рабочих и 
служащих;

- план работы центра;

- статистический отчет но труду;

- годовой бухгалтерский omei с приложениями;

- отчет о медицинской помощи;

- документы о проведении кулыурно-массовых мероприятий (сценарии).

В опись № 1л за 2001 i. внесено 7 (семь) сд.хранения.

В опись № I за 2001 i. включено 5 (пя ть) сд.хранения.

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, miyipii описи дела 
систематизированы по зиачимос'1 п.

Жидивка ( ).l 1.
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МУНИШПЯЛЬНОв V4pe*71pTT*p

"Центр СОЦИАЛЬНОГО обслуживания 
гррждрч ПОЖИЛОГО возр»стр и 
инвалидов" г.зверрво 
Ростовской облясти

" У Т В У Р У Д Л Г "  
Дивектор "Центре социельного 
оболужйвения греждрн пожилого 
возрестя инврлидов

*.тт.Рртил*вя 

?Р03г.

о  тг ТЦ С  Ь  IF 1

Д6Л ПОСТОЯННОГО СрОКР ХОРНе^ИЯ яр ГпР1г ,

JF п/п:инлексы * 
? цел :

?рголовки цел 

я

цр ты кол-во
листов

•приме*
гчвние

5

4Р. Гриурзы с Jf 1 ПО У  ПО оснор- R января 
woi* деятельности зр  Г001*»’. Г° декрбря ГП1

Я Р . П р о то ко л ы  С У 1 тто JT 1 °  прО И ЗЕО Д - Г Я я и в р р я  
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лож ениям и  яр г-° Р 1 п .  / ^ - 1 т , 1 ~ б ?  /

г

53. т ’о л о е о й  б у х ^ р л т е р с к и ?  о т ч е т  з р  

? лп1 ^ .А - 1 ,Н - 1  /- 4  / - г / 12

Я4. О тч е т  о м ед и ц и н ско й  пом о ,т1и я р  r ° n i i  

/ п о  доле  ч^нм /

я * . Документе о прове ле̂ ии культурно 
МРССОРЫХ мероприятий/плрны, от четы, 
спенр ои̂  f зр rnnir. ? г

Р  о т г * с ь  в н е с е н о  ’“’ / с е м ь /  д е л  с  У 4 °  по  У  с;г
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Предисловие
К  описи №1 фонда № Р 24

«Территориальный Центр социального обслуживания пенсионеров» 
г.Зверево Ростовской области за 2002 г.

В 2002 г. изменений в структуре штата не было. Задами и функции не 
изменились.

Деятельность М У «Центр социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов» возглавлял директор, который в своей 
деятельности находился в двойном подчинении : Администрации г.Зверево, 
Департаменту социальной защиты населения Ростовской области.

В опись №1 за 2002 г. включены следующие документы:

- приказы директора по основной деятельности;

протоколы производственных, отчетно-выборных собраний рабочих и 
служащих;

- план работы центра;

- статистический отчет по труду;

- годовой бухгалтерский отчет с приложениями;

- от чет о медицинской помощи;

- документы о проведении культурно-массовых мероприятий (сценарии).

В опись № 1л за 2002 i . внесено 7 (семь) ед.храпения.

В опись № 1 за 2002 г. включено 5 (пять) ед.хранения.

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости.



Мун нц и паль ное учрежде и и е «У Т В  К Р Ж Д  А Ю »

«Центр социального обслуживания 
фаждан пожилого возраста и 
ннвапндов » г.Зверево 
Ростовской области

О П И С Ь  № 1

Директор центра социального
граждан пожилого

2004 г

Дел постоянного срока хранения

№  п/и индексы Заголовки дел Даты j Кол-во Примеча

-- -— i-------- 1 листов ние

1 2

_______ 1______________

3
-)-

4
-- ——--------

5
___L _ ____________

6
____________

56 Приказы с -Vo 1 по №  167 по основной 3 января
деятельности за 2002г. 31 декабря 201

Протоколы с №  1 по 23 производствен
ных, общих.от четно выборных собраний 10 января
рабочих и служащих за 2002г. 19 декабря 23

58 План работы за 2002г.

Статистический отчет по груду с прило
жениями за 2002т ф -т-рф 01,-2/

60. Годовой бухгалтерский отчет за 2002i ф 6 / 6

61 Отчет о медицинско помощи *а 201)21
( подопечным) 2

62 Документы о проведении культурно массовых 
Мероприятий / планы,014eiы,сцеиарин /
за 2002г. 93

В опись внесено /семь / 7 дел с №  56 по .Nv 62

У тп ер ж д е  но 
решением ЭПК

К< /МИТР ; I'
Л РХ И Ь Н И у  ь
АДМИНИСТРДи;'

ро сто вско й  обл

M -z/au/Tuz- t I П .

ails s



П Р Е Д  И С Л О  В И Е

К описи № 1 фонда Л” Р 24

« Территориальный Центр социального обслуживания пенсионеров» 
г.Зверево Ростовской области за 2003г.

В 2003г. изменений в структуре штата не было . В результате чего 
Задачи и функции не изменились.
Деятельность М У «1 letup социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов» возглавлял чнректор, который 
в своей деятельности находился ь двойном
подчинении: \дминистрат и г.Зверево. Денаргаментау социальной 
зашиты населения Рос опекой об кк in

Численность аппара:а \прль. ения составляла 23 чел. 

Обслуживающий иеу онал 151 чел.

5. 2003j .coi'p> дникам.: Y1V <<i lemp социально. о обслуживания 
. раждан пожилого в шаста и инва in юв бы.:*• обелужено - I 147 чел.

i la oi делении лнеып , о :1,л.',':..ьам; « - , < ie..

В опись Л1.* ! за 2оОЗ: .вкл.ичсчы *..!;• i-'ii ,;ч- .vik'wwiiu :

прика :ы л и рек и ; . к  ■. 1 : , ■ г . ■ 11 *i; о с  11t .

про i V Ко. 11,1 lipotb I. X  ■ \ . l;i.мирны4 собраний

рабочих и с. 1} -tvа. :их

план рабо! *,i иен • ра

статистический 01че' ю i| - л

годовой о\ .ч iLiic[4. nii мчеi с мри к>. синями.

оказание единовре >и ie . i mi ни ui о i че i ный
период,

ДОК} мен I Ь: с ! ipoi.c. • . [ ■ .О . оЫ>!\ МС[Ч)1фИЯ I ИЙ
/сценарии



Муниципальное учреждение ■*?' 
<и \ентр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и У 
инвалидов» г.Зверево 
Ростовской области

Фонд №  Р - 24 
ОПИСЬ .N*0 1
дел постоянного срока хранения
за JlY .1  год

« У Т В Е Р Ж Д А Ю »

Директор « Центра социального 
обслуживания граждан пожилого 
возраста и инвалидов»

’l ( 'i j '— Тяпкова Г.М.
/ /  u rfr jc  I  ________ 2005 г.

п/ индексы Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Примеча
ние

1 2 4 5 6

63. Приказы №  1 - 216 директора центра 4 января
по основной деятельности за 2003г. 31 декабря 250

64. Протоколы № 1 - 12 производствен- 
нык,общих,отчетно -выборных собраний 
рабочих и служащих за 2003г .

24 февраля 
24 декабря 21

65. i 1лан работы на 2003г

66 .

67.

Статистический отчетно труд\ 
за 2003т./ф 1-Т/:

Годовой «Бухгалтерский отчеч и приложениями, 
за 2003г. /ф 1 -1, Ф- 4, Ф-2, Ф-1 /

68 . Отчет о медицинской помощи подопечным, 
за 2003г.

69.

70.

Докуменхьио проведении культурно массовых 
мероприятий / сценарии/за 2003г. 

том 1

том 2

250

54

В данный раздел описи внесено 8 /восемь/ ед. хранения № 63-70за 2003г.,литерных - нет 
пропущенных - нет



Опись составила 
архивариус

Жидивка О.П.

:*о5
/4 5  CS. C f

Согласовано:

Протокол ЭК  М У «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста 
и инвалидов» г.Зверево 
от <&£ i (/•,'. , i' 2005г. /



П Р Е Д И С Л О В И Е

К описи № 1 фонда № Р 24

«Территориальный Центр социального обслуживания пенсионеров» 
г.Зверево Ростовской области за 2004г.

В 2004г. в структуре и штате центра изменений не было, задачи и 
функции не изменились

В опись документов постоянного хранения внесены: организационно
распорядительные. планово-отчетные документы, а так же протоколы 
совещаний сотрудников центра, сценарии проведения культурно- 
массовых мероприятий, проводимых в центре /8-Марта, 9- Мая, день 
соц. работника, лень пожилого человека, 11овый год/ в количестве 8 
единиц хранения.

11а дела по личному составу составлена опись I л ,в которую 
включено 7 единиц хранения.

Дела в описи внесены в хроноло! ическом порядке, в внутри описи 
дела систематизированы по значимости.

Муниципальное учреждение '<11ентр социальною обслуживания 
граждан пожилою возрасча и инвалидов» расположено по адресу :
3463 1 I г.Зверево ,ул. Космонавтов 45

Архивариус Жидивка ().



Муниципальное учреждение 
«Центр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов» г.Зверево 
Ростовсккой области

Фонд № Р - 24 
ОПИСЬ №  1
дел постоянного хранения

« У Т В Е Р Ж Д А Ю »

Директор «Центра социального 
обслуживания граждан пожилого

за М О*/ год

№
п/п

Инде к 
сы Заголовки дел Даты Кол-во

листов
Приме
чание

1. 2. Лj>. 4. 5. 6.

71. Приказы № 2-156 директора центра 
по основной деятельности, том 1

5 января 
31 декабря

178

72.

73.

То же № 157-201, том 2

Протоколы № 1-12 
производственных,общих,отчетно- 
выборных собраний сотрудников 
центра за 2004г.

4 декабря 
30 декабря 
23 января 
20 декабря

51

18

74. План работы центра на 2004г. 5

75. Статистический отчет /ф-1 Т/ по труду 
за 2004г.

76. Ьухгалтерскийй отчет центра за 2004г. 
/ф-1, ф-2/

9

77. Отчет о медицинской помощи 
подопечным за 2004г.

1

78. Сценарии прведения культурно- 
массовых мероприятий за 2004г.

132

В данный раздел описи внесено 8 /восемь/ ед. хранения № 71-78 за 2004г.,литерных -нет, 
пропущенных - нет



Опись составила 
Архивариус

Жидивка О.П.

V  «г d е р к  л е а о
Jm r?  • ЭПК

ЮШГГЕТ ВО -
АРХИВНА ЛNU* 

Адагаюст ;  Шстж» !
- b o .ю ,OJLк>

Согласовано:

Протокол Э К  М У  «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого 
возраста и инвалидов» г.Зверево

От М ?  2006г.



П Р Е Д И С Л О В И Е

К описи документов фонда Р 24

«Территориальный Центр социального обслуживания пенсионеров» 
г.Зверево Ростовской области за 2005г.

В 2005г. в структуре и штате центра изменении не было, задачи и 
функции не изменились

В состав описи №1 5а 20051. внесены opi атпапиоппо- 
распорядительные документы . планово-отчетная юк\.метания, см ет 
расходов и штатное расписание м 20051 . проюколы совещании 
сотрудников цетра. сценарии проведения к\ льi> рно-массовых 
мероприятий, проводимых в цен iре 8-Mapia. У- Мая. лень соц. 
работника, день пожилою человека, 11овыи юл В опись .М* 1 вк. мочены 
9 ед. хранения.

На дела по личном> cociaB\ составлена опись .V’I л прпкчмы по 
личном) сослав), раечешо-п.кнежные ведомое in .личные .ic.ia 
чволенных (личные карючки NBo.ienHbiN с(Мр\диикои I I’ вк.почепы 
в сое гав личных дсп \ воленных coi р\ .тиков I. В опись .V' I вк по ч iu 5 
ед.хранения

Дела в описи внесены в xpono.ioi ическом порядке, в вп\ i ри описи 
дела еислемаi тированы по шачимос i и.

Докуметы постоянно! о срока хранения и шчномч сосыв\ хрлняю; в 
М\нинипальное учреждение "I len ip социально! о  обе л ж и ваши 
граждан пожилою возраст и инвалилов» распо южепо по а цччл 
3463 I I I .Зверево ,\д. Космонавтв 4̂



« У Т В Е Р Ж  Д Л Ю»
Муниципальное учреждение 
«Центр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов» г.Зверево 
Ростовской области

Фонд №  Р-24 
ОПИСЬ №  1
дел постоянного срока хранения 
за 2005 год

Директор « I Центра социального 
обслуживания граждан пожилого 
возраста и инвалидов»

___^  Тяпкова Г.М.

Хо " 
п/'п

I1ндек 
сы

Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Приме
чание

г п и
-> 4. 5. 6.

79. Приказы № -191 директора цен
тра по основной деятельности

1 1 января 
30 декабря 236

80.

81.

Протоколы № 1-12 производствен
ных. общих, отчетно-выборных 
собраний рабочих служащих 
за 2005г.

План работы центра на 2005г.

25 января 
19 декабря 14

6

82
чЛ-и  '■ '

Смета расходов и доходов на 2005г. 8

83. Штатное расписаниечт 2005г. 5

84.

у

Статистический отчет /ф-1 Т/ по 
труду за 200^1.

*

О

85. Бухгалтерскийй отчет центра 
за 2005г.

12
х

86.

87.

Отчет о медицинской помощи поло
печным за 2005г.

>
Сценарии проведения культурно- 
массовых мероприятий за 2005г.

О.5

95

В данный раздел описи внесено 9 /девять/ ед. хранения № 79-87 за 20051.. ттерных пег 
пропущенных нет.



Опись составила 
архивариус

С Ш М Жидивка О.П.

У  т  в е р К  д е в  о
решением спич. 

КОМИТЕТ по управлению

АРХКВНУМ ДЕЛЛ 
Адиинистрацяи Ростовско!

областп. . „  _ .
№ -/£--от- '

Согласовано:

Протокол ЭК  М У  «Центр социального 
обслуживания граждан пожилвгр возраста 
и инвалидов» г.Зверево '
от сСО ^  2007г.



П Р Е Д И С Л О В  И Е  
к описи документов фонда Р-24 

«Территориальный Центр социального обслуживания пенсионеров» 
г.Зверево Ростовской области за 2006г.
В 2006г. в структуре и штате центра изменений не было, задачи и 
функции не изменились.

В состав описи №1 за 2006г. внесены организационно
распорядительные документы, планово-отчетная документация, смета 
расходов и штатное расписание за 2006г. протоколы собраний 
трудового коллектива, сценарии проведения культурно-массовых 
мероприятий, проводимых в центре 8 Марта, 9 Мая, День социального 
работника. День пожилого человека, 11овый год/, документы проверок 
финансово-хозяйственной деятельности центра финансовым отделом 
муниципального учреждения г.Зверево. муниципального учреждения 
управление социальной защиты населения г.Зверево.
На дела по личному составу составлена опись №1 л (приказы по 
личному составу, расчетно-платежные ведомости, личные дела 
уволенных сотрудников (личные карточки уволенных сотр\дников 
включены в состав личных дел уволенных сотрудников).

В опись № I -л за 2006г. включено 3 ед. хр.
В опись №1 за 2006г. включено 13 ед. хр.

Дела в описи внесены в хронолог ическом порядке, в внутри описи 
дела систематизированы по значимости.

Документы постоянного срока хранения и личном) сослав) хранятся в 
Муниципальное учреждение «I Jenгр социально! о обслуживания 
граждан пожилого возраста и инвалидов» расположено по адресу : 
34631 I г.Зверево .ул. Космонавтов 45 
Доступа посторонних лиц к документам нет.

Ответственный за архив — Иванова Е.Г.



Муниципальное учреждение 
«Центр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов» г.Зверево 
Ростовской области

Фонд №Р-24 
ОПИСЬ №1-л
дел постоянного срока хранения 
за 2006год

Директор «Центра социального 
обслуживания граждан пожилого 
возраста и инвалидов»

____  _________Тяпкова Г.М.
« _______ 2008 г.

«У Т В Е  Р Ж  Д А Ю »

№
п/п

Инде к 
сы

Заголовки дел Даты Кол
-во
лис
тов

При
ме-
чан
ие

1 о J 4 5 6

88 Приказы с №1-11 1 директора центра по 
основной деятельности за 2006г. том 1

12 января 
31 июля

141

89 то же № 112-197 том 2 3 1 июля 
27 декабря

97

90 Протоколы №1-5 собраний трудового 
коллектива центра за 2006г.

10 марта 
13 декабря

5

9] План работы центра на 2006г. 5

92 Смета доходов и расходов центра на 
2006г.

12

93 Штатное расписание центра на 2006г. 17

94 Документы (акты, предписания, справки) 
п роверок фи иан сово-хозя йстве н н ой 
деятельности центра вышестоящими 
организациями за 2006г.

27

95 Сценарии проведения культурно- 
массовых мероприят ий центра за 2006i.

'Г>'-Г,Г 1
1



%

97

98

99

Статистический отчет (ф№1-т (регион) 
по труду за 2006г.

Б> хгалтерскиП отчет (ф.0503 130. 0503 121, 
0503160) центра за 2006г.

Отчет о медицинской помощи 
подопечным центра за 2006г.

Отчеты (налоговые декларации по налог) 
па прибыль, па имицество. по земельном) 
налог) ) цен гра (ф. 1151 000. I I 52001.
1 153005) за 2006i.

10

17

100 Списочный состав соip\ тиков ценipa по 
состоянию на 31.12.2006г.

В данный раздел описи внесено 13м рппадцаi ь ) ед. храпения .V'NN-1 00 *а 2006i 
литерных нет. иропч шенпых пек

Опись составила о i веiс i венный ;а архив 11вапова

У т в е р /к ;i t н о
pfU10!!!ICM '̂ I’K

КОМ!!': г ; . . а:.;0
Ад шн.

, 00 ЗОИ
J/  //Л

( с»I lacoBaim :
1 IpoIоко.I .V" 1 )К \ 1 \ <• 11унт р социального 
обел\живапмя i раж дан пожп.юго возраста 
и пива ли тов>> I Звере во 
оI << ( 'У » l с/< а  ( 200NI .



Предисловие

К описи документов  фонда Р - 24

«Территориальный центр социального обслуживания пенсионеров»  

г .Зверево Ростовской области за 2007г.

В 2007г. в структуре и штате центра и зменений  не было, задачи и функции  

не изменились .

В состав описи N21 для постоянного срока хранения за 2007 внесены 
организационно-распорядительные документы, планово-отчетная 
документация, смета расходов и штатное расписание за 2007г. протоколы 
совещаний сотрудников центра, сценарии проведения культурно массовых - 
мероприятий, проводимых в центре /8- Марта, 9 — Мая, День Социального 
работника, День пожилого человека, Новый год /.

В опись N21 включено 14 ед. хранения.

На дела по личному составу составлена опись N21 л ( приказы по личному 
составу, расчетно-платежные ведомости, личные дела уволенных, личные 
карточки уволенных сотрудников Т-2 включены в состав личных дел 
уволенных сотрудников).

В опись N2 1л включено 5 ед. хранения

Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному составу хранятся в помещении архива. Доступа посторонним 
лицам к документам нет.

Муниципальное учреждение «Центр социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов» расположено по адресу: 346311 г. Зверево 
ул. Космонавтов 45

Должность: кассир < Ершова Г.П



Муниципальное учреждение  

«Центр социального  обслуживания  

граждан пожилого возраста 

инвалидов» г. Зверево  

Ростовской области

Фонд № Р-24 

ОПИСЬ №1

Дел постоянного срока хранения  

за 2007 год

«Утверждаю»
Директор «Центра социального  

обслуживания граждан пожилого  

возраста и инвалидов» г. Зверево  

Ростовской области

-Тяпкова  Г.М.

. се- ' I  ' . '■{■ t 'v 2009г.

№

п/п

Инде

ксы

Заголовок дел Даты Кол 

-во 

лис  

то в

Пр

им

еча

ние

1 2 3 4 5 6

101 Приказы N91-113 директора центра по 

основной деятельности  за 2007г . том1

09 января  

29 июня

145

102 то же №114-208  том 2 01 июля 

29 декабря

129

103 Протоколы №1-7 производственных  

совещаний  -з-а-2007

15 января  

03 декабря

7

104 План работы центра на 2007г. 5

105 Смета доходов  и расходов на 

содержание  -на 2007г

12

106 Штатное расписание центра на 2007г. 45

107 Документы  (а кты,предписания ,справки)  

проверок финансово хозяйственной  

деятельности  центра вышестоящими  

организациями за 2007 г.

9

108 Сценарии проведения культурно



109

массовых мероприятий центра за2007г

Статистический отчет(ф№1-т(регион)  

по труду за 2007г.

255

1

110
/
/

Бухгалтерский отчет (ф.0503130,  

0503121 ,  0503160  )центра за 2007г.

23

111 Отчет о медицинской  помощи  

подопечным центра за 2007г.

2

113 Отчеты (налоговые декларации  по 

налогу на прибыль, на имущество ,  по 

земельному  налогу) центра (Ф. 

1151006 ,1152001 ,1153005 )  за 2007г.

21

114 Списочный состав сотрудников центра 11

по состоянию на 31.12.2007-г

В данный раздел описи внесено ^ ( тринадц а ть )  ед. хранения N9 101-114 

2007г.

Литерных нет, пропущенных н-ет. <v / / ^

Опись составила ответственный за архив - Ершова Г.П.

г г г г г я
НИЮ I

1
кии

Согласовано:

Протокол №1 ЭК МУ «Центр социального  обслуживания  

граждан пожилого возраста и инвалидов г. Зверево

ОТ « » t ,  ■ ' : / / ( <  2009



Предисловие
к описи документов Р-24 Муниципального учреждения «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального 

образования «Город Звереве» Ростовской области за 2008 год.

В 2008 году Постановлением Мэра № 227 от 07.03.2008г. утвержден 
Устав Муниципального учреждения «Центр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального образования 
«Город Звереве» Ростовской области вместо ранее существующего 
Положения «Территориального центра социального обслуживания 
пенсионеров г.Зверево Ростовской области». Задачи и функции учреждения 
не изменились.

В 2008 году согласно Постановлению Мэра г.Зверево № 642 от 
19.09.2008г. на базе Муниципального учреждения «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального 
образования «Город Звереве» Ростовской области открыто
специализированное отделение соппалыю-медпцпнекого обслуживания jYl> 2 
(СОСМО-2). задачами и функциями которого является предоставление 
социально-бытовых услуг и доврачебной медицинской помощи гражданам 
частично или полностью утратившим способность к самообслуживанию и 
страдающих тяжелыми заболеваниями, в связи с чем в штатное расписание 
было введено 19 ставок: 1 ставка заведующего отделением, 12 ставок
социального работника, 6 ставок медицинских сестер.

В состав описи № 1 для постоянного хранения за 2008 год внесены 
организационно-распорядительная, планово-отчетная докуменация, смета 
расходов и штатное расписание щ 2008 год, протоколы совещаний 
сотрудников Центра, сценарии проведения культурно-массовых 
мероприятий, проводимых в Центре 23 февраля/) Мая, День социального 
работника, День пожилого человека, Новый iод, акты, справки, предписания 
Управления социальной защиты населения, контрольно-счетной палаты, 
городского финансового отдела, проводивших проверку финансово
хозяйственной деятельности Центра.

Статистический отчет Центра (Ф  № 11 ) в опись не внесен ввиду его 
отмены с 2005 года.

В опись № 1 включено 1 I единиц хранения.
На дела по личному составу составлена опись (приказы по личному 

составу, расчетно-платежные ведомости, личные дела и карточки уволенных 
сотрудников).

В опись № 1J1 включено 8 единиц хранения.
Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 

систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному составу хранятся в помещении архива. Доступа пестронним 
лицам к документам нет.



Муниципальное учреждение «Центр социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального образования 
«Город Зверево» Ростовской области расположено по адресу:

346311 г.Зверево ул.Космонавтов 45.

Ответственный за ведение архива Кулешова Т.С.



Муниципальное учреждение 

«Центр социального обслуживания 

граждан пожилого возраста и инвалидов» 

муниципального образования 

«Город Зверево» Ростовской области.

Фонд № Р-24 
опись № 1
для постоянного срока 
хранения за 2008 год

Утверждаю:

директор М У ЦСО ГПВиИ 

г. Зверево РО
:.ллл • . л •IV

Г.М. Тяпкова

« {$ . » г.

№
п/п

индексы Заголовок дел Дата Кол-во
листов

Примечание

1 2 3 4 5 6
115 01-07 Приказы №  1 по № 172 

директора Центра по 
основной деятельности за 
2008год.

11 января 
ЗОдекабря

206

116 09-02 Протоколы №1-12 совещаний 
сотрудников Центра за 2008 
год.

25 января 
19 декабря

23

117 07-01 План работы Центра на 2008 
год.

5

118 02-01 Смета доходов и расходов на 
содержание Центра на 2008 
год.

10

1 19 01-120 Штатное расписание Центра 
на 2008 год

8

120 07-09 Сценарии проведения 
культурно-массовых 
мероприятий Центра за 2008 
год.

244

121 01-16 Документы проверок 
финансово-хозяйственной 
деятельности Центра 
вышестоящими 
организациями за 2008 год.

36



122 Бухгалтерский отчет Центра 
(ф 0503130, 0503121, 
0503160) за 2008 год.

10

123 05-01 Отчет о медицинской 
помощи подопечным Центра 
за 2008 год.

3

124 03-13 Отчеты (налоговые 
декларации по налогу на 
прибыль на имущество по 
земельному налогу Центра 
(ф 1151006, 1152001, 
1153005) 
за 2008 год.

12

125 06-06 Списочный состав 
сотрудников Центра по 
состоянию на 31.12.2008

3

В данный раздел описи внесено 11 (одиннадцать) единиц хранения № 115 - № 125
2008 года. Литерных нет, пропущенных нфу-
Опись составила ответственная за архив1' U  Кулешова Т.С.

' /' Согласовано:
/ Протокол № 1 ЭК

М У ЦСО ГПВиИ  г.Зверево 
от « n U  » *М6Ы>№ &Ло 1 о г.

у т в и • • с ° |
р • г' :i '■>'<* }

КОМИ! : ) '• 1: '' - ЕКИЮ 
АРХ К, ri’-'.M ДЕЛАМ 

Ад*;::ш . .<><••• sol



к описи документов фонда № Р-24 Муниципального учреждения «Центр 
социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 
муниципального образования «Город Зверево» Ростовской области

за 2009 год.

В 2009 году в структуре и штатном расписании изменений не было, в 
результате чего задачи и функции учреждения не изменились.

В состав описи № 1 для постоянного хранения за 2009 год внесены: 
организационно-распорядительная, планово-отчетная документация, смета 
расходов и штатное расписание за 2009 год. протоколы совещаний 
сотрудников Центра, сценарии проведения культурно-массовых 
мероприятий, проводимых в Центре 23 февраля,9 Мая, День социального 
работника, День пожилого человека. Новый год. документы (акты, справки, 
предписания Управления социальной защиты населения, контрольно-счетной 
палаты Ростовской области, городского финансового отдела города Зверево), 
проводивших проверку финансово-хозяйственной деятельности I Центра.

В опись № 1 включено 11 единиц хранения.
На дела по личном) составу за 2009 год составлена опись № 1-Л, в 

которую внесены приказы по личном) сое шву. расчетно-платежные 
ведомости, личные дела и карточки уволенных сотрудников.

В опись № 1Л включено 8 единиц хранения.
Дела в описи внесены в хроноло! ическом порядке, внутри описи дела 

систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному состав) хранятся в помещении архива. Досг\па посторонним 
лицам к документам нет.

Муниципальное учреждение «Ц етр  социальною обслуживания 
граждан пожилого возраст и инвалидов» мунппппалыюю образования 
«I ород Зверево» Ростовской области расположено по адрес) :

346311 г.Зверево ул.Космонавтов 45.

Предисловие

Ответственный за ведение архива У-/'' 7 Цеп.тяева Т.К.



Муниципальное учреждение 

«Центр социального обслуживания 

граждан пожилого возраста и инвалидов» 

муниципального образования 

«Город Зверево» Ростовской области.

Утверждаю:

директор М У ЦСО ГПВиИ 

г. Зверево РО

______Г.М. Тяпкова

201 ! г.

Фонд № Р-24 
опись № 1
для постоянного срока 
хранения за 2009 год

№
п/п

индексы Заголовок дел Дата Кол-во
листов

Примечание

1 2 -> 4 5 6
126 01-07 Приказы №1-170 

директора Центра по 
основной деятельности за 
2009год.

1 1 января 
31 декабря

190

127 09-02 Протоколы №1-12 совещаний 
сотрудников Центра за 2009 
год.

26 января 
25 декабря

12

128 07-01 План работы Центра на 2009 
год.

5

129 02-01 Смета доходов и расходов на 
содержание Центра на 2009 
год.

6

130 01-120 Штатное расписание Центра 
на 2009 год

9

131 07-09 Сценарии проведения 
культурно-массовых 
мероприятий Центра за 2009 
год.

232

132 01-16 Документы проверок 
финансово-хозяйственной 
деятельности Центра 
вышестоящими 
организациями за 2009 год.

17



133 Бухгалтерский отчет Центра 
(*ф 0503130, 0503121,
0503160) за 2009 год.

10

134 05-01 Отчет о медицинской 
помощи подопечным Центра 
за 2009 год.

з

135 03-13 Отчеты (налоговые 
декларации по налогу на 
прибыль на имущество по 
земельному налогу 1 Центра 
(ф 1151006, 1 152001,
1153005) 
за 2009 год.

13

136 06-06 Списочный состав 
сотрудников Центра по 
состоянию на 31.12.2009

4

В данный раздел описи внесено 1 1 (одиннадцать) единиц хранения № 126-№ 136
2009 года. Литерных нет, пропущенных нет.
Опись составила ответственная за архив Г.К.1 {епляева

Согласовано:
11ротокол № 1 ЭК 
М У  ЦСО ГПВиИ  г.Зверевосом: I г.

Адм!'.:;
от«./?' » s 2011 г.----  ---- / -----

ласти

г т >



к описи документов фонда № Р-24 Муниципального бюджетного учреждения 
«Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 

муниципального образования «Город Зверево» Ростовской области
за 2010 год.

В 2010 году в структуре и штатном расписании изменений не было, в 
результате чего задачи и функции учреждения не изменились.

В состав описи № 1 для постоянного хранения за 2010 год внесены: 
организационно-распорядительная и планово-отчетная документация, смета 
расходов и штатное расписание за 2010год, протоколы совещаний 
сотрудников Центра и совета трудового коллектива, сценарии проведения 
культурно-массовых мероприятий, проводимых в Центре 23 февраля, 9 Мая, 
День социального работника, День пожилого человека, Новый год, 
документы (акты, справки, предписания Управления социальной защиты 
населения, контрольно-счетной палаты Ростовской области, городского 
финансового отдела города Зверево), проводивших проверку финансово- 
хозяйственной деятельности Центра, тарифы на оказание социально-бытовых 
услуг (услуги парикмахера, обувщика по ремонту обуви, на проведение 
периодических предрейсовых (послерейсовых) медицинских осмотров 
(обследований) водителей транспортных средств.

В опись № 1 включено 13 единиц хранения.
На дела по личному состав) за 2010 год составлена опись № 1-Л, в 

которую внесены приказы по личному составу, расчетно-платежные 
ведомости, личные дела (личные карточки уволенных сотрудников Т-2 
включены в состав личных дел уволенных сотрудников)

В опись № 1Л включено 9 единиц хранения.
Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 

систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному составу хранятся в помещении архива. Доступа посторонним 
лицам к документам нет .

Муниципальное бюджетное учреждение «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального 
образования «1 ород Зверево» Ростовской област и расположено по адресу: 

346311 г.Зверево у.т.Космонавтов 45.

Предисловие

Ответственный за ведение архива ^ Ьелянская Т.Б.



Муниципальное бюджетное учреждение Утверждаю:

«Центр социального обслуживания директо|5'.Гу1БУ ЦСО ГПВиИ

граждан пожилого возраста и инвалидов» г. Зверево РО 

муниципального образования Г.м . Тяпкова

«Город Зверево» Ростовской области.

Фонд № Р-24 
опись № 1
для постоянного срока 
хранения за 2010 год

ОЦ 2012г.

№
п/п

индексы Заголовок дел Дата Кол-во
листов

Примечание

1 2 о
J 4 5 6

137 01-08 Протоколы № 1 -43 
производственных 
совещаний при директоре 
учреждения за 2010г.

13 января 
15 декабря

77

138 01-09 Приказы №1-201 
директора учреждения по 
основной деятельности

1 1 января 
30 декабря

139 01-12 Штатное расписание Центра 
на 2010 год

2

140 01-13 Отчеты о работе отделений 
социального обслуживания 
на дому и
специализированных 
отделен и й со ци ально- 
м е ди ци не ко го обе л у ж i i ван и я 
на дому (СОСМО):за 2010г.

6

141 01-14 Отчет по'организации 
нестационарных и 
полустационарных форм 
социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов г.Зверево 
за 2010 г.

1

142 01-16 Акты проверок финансово
хозяйственной деятельности 
1 Центра вышестоящими 
организациями за 2010 год.

25



143 02-09 Тарифы на оказание 
социально-бытовых услуг

18

144 02-10 Смета доходов и расходов на 
содержание Центра на 2010 
год

2

145 02-19 Отчеты (налоговые 
декларации по налогу на 
прибыль на имущество по 
земельному налогу Центра 
(ф 1151006, 1152001,
1153005) 
за 2010 год.

15

146 06-06 Списочный состав 
сотрудников Центра по 
состоянию на 31.12.2010г..

15

147 07-01 План работы Центра на 
2010год.

5

148 09-09 Сценарии проведения 
культурно-массовых 
мероприятий Центра за 2010 
год

245

149 Бухгалтерский отчет Центра 
(ф 0503130, 0503121,
0503160) за 2010 год.

40

150 10-07 Протоколы с № 1 по №3 
заседаний Совета трудового 
коллектива за 2010г

3

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) единиц хранения № 137-№ 150 
2010 года. Литерных нет, пропущенных нет.
Опись составила ответственная за архив

Утверждено 
решением Э П К

КОМИТЕТ Г10 УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
__пт г. я. сч1. &>(£>

Т. Б. Бел я некая 
Согласовано:
11ротокол № 1 ЭК  

М Б У ЦСО ГИВиИ г.Зверево 
от « О  » Qif______ 2012 г.



к описи документов фонда № Р-24 Муниципального бюджетного учреждения 
«Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 

муниципального образования «Город Зверево» Ростовской области
за 2011 год.

В 2011 году в структуре и штатном расписании центра на основании 
постановления Администрации Ростовской области от 22 июня 2010г. №15 
«О внесении изменений в постановление Администрации Ростовской 
области от 16 октября 2009г. № 530 «Об утверждении примерных штатных 
расписаний учреждений социального обслуживания» произошли изменения. 
Согласно приказа по учреждению № 324-к от 28 октября 2010г. были 
исключены из штатного расписания с 01 января 201 1г. :

- заведующий отделением - 1
- инструктор по трудовой терапии - 1
- санитарка (мойщица) - 1
- гардеробщик - 2
- психолог - 1
- юрисконсульт - 1
- социальный работник - 1
Консультации психолога и юрисконсульта проводились один раз месяц 

по устной договоренности между руководителем центра и специалистами.
Задачи и функции учреждения не изменились.
В состав описи № 1 для постоянного хранения за 2011 год внесены: 

организационно-распорядительная и планово-отчетная документация, смета 
расходов и штатное расписание на 2011 год, протоколы совещаний 
сотрудников Центра и совета трудового коллектива, сценарии проведения 
культурно-массовых мероприятий, проводимых в Центре 23 февраля, 9 Мая, 
День социального работника, День пожилою человека, Новый год, 
документы (акты, справки, предписания Управления социальной защиты 
населения, контрольно-счетной палаты Ростовской области, городского 
финансового отдела города Зверево), проводивших проверку финансово
хозяйственной деятельности Центра, тарифы на оказание социально-бытовых 
услуг (услуги парикмахера, обувщика по ремонту обуви, на проведение 
периодических предрейсовых (послерейсовых) медицинских осмотров 
(обследований) водителей транспорт ных средств.

В опись № 1 включено 15 единиц хранения.
На дела по личному составу за 201 1 год составлена опись № 1-Л, в 

которую внесены приказы по личному составу, расчетно-платежные 
ведомости, личные дела (личные карточки уволенных сотрудников Т-2 
включены в состав личных дел уволенных сотрудников)

В опись № 1Л включено 9 единиц хранения.

Предисловие



Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному составу хранятся в помещении архива. Доступа посторонним 
лицам к документам нет.

Муниципальное бюджетное учреждение «Центр социального 
обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального 
образования «Город Зверево» Ростовской области расположено по адресу: 

3463 П г.Зверево ул.Космонавтов 45.

Ответственный за ведение архива Белянская Т.Б.



Муниципальное бюджетное учреждение 

«Центр социального обслуживания 

граждан пожилого возраста и инвалидов» 

му н и ц и п ал ь н о го образо ва н 11 я 

«Город Зверево» Ростовской области.

Утверждаю:

директор МБУ I ICO ГПВиИ 

г. Зверево РО 

Г.М. Тяпкова 

« 15 » 201 Зг.

Фонд № Р-24 
опись № I
для постоянного срока 
хранения за 201 1 i од

№ индексы 
п п

3ai одовок . юд

151 01-08 11ро юколы .М’ I -41
произволе I венных 
совещании при директоре 
\ чрежденпя за 2011г.

152 01-09 Приказ),! Л-1-152
директора учреждения по 
основной 1ея ie.ii.noe I и >а 
201 И .

Дата

4

1 9 января 
28 1скабря

Кол-во 11римечание 
лист ов

5 6
30

I I января 1 52 
2о к'кабря

153 0|-12  1111 а 1 н о с  р а с п и с а н и е  Ц е н  I р а

п а  201  1 | о д

154  01-13  О т  ч е  I ы о  р а б о  к - о  i le i e i i i m

с о ц и а л ь н о !  о  о б е  i_\ ж н в а н п я  

н а д о м \  и

с п е ц и а л и  ш р о в а н и ы х  

о I  т е  I е н и i I е о и и а  11 , п о 

м е л  п hi  i n c K o i  о  о б е  i\ ж и в а  п пи 

п а  д о м \  ( ( ' ( ) (  А Н  )) {а 201 11

155  01-14  ( )  I ч е  I о б  o p i  а н п з а п и и

н е с т а ц и о н а р н ы х  и 

п о л у с I а ц и о п а р п ы х  ф о р м  

с о  и па.  I м  u и о  о б е  л\ ж н в а н п я  *
| р а ж д а п  п о ж и л о ю  в о з р а с д а  и 

п и в а ,  и г  ю в  I . З в е р е в о  

m2

156 | 01-16 Акды проверок фннапсово- 
хозяйственной дся le.n.noc i н



!

Центра вышестоящими 
органами за 201 1 год.

157 02-09 Тарифы на оказание 
социально-бытовых услуг на 
2011г.

7

158 02-10 Смета доходов и расходов на 
содержание Центра на 201 1 
год

2

159 02-19 Отчеты (налоговые 
декларации по налогу на 
прибыль на имущество по 
земельному налогу Центра 
(ф 1151006. 1152001,
1153005) 
за 201 1 год

14

160 06-06 Списочный состав 
сотрудников Центра по 
состоянию на 3 1.12.2011

7

161 07-01 План работы Центра на 201 1 
год

8

162 09-09 Сценарии проведения 
культурно-массовых 
мероприятий Центра за 201 1 
год

279

163 то же 246

164 Бухгалтерский отчет Центра 
(ф 0503130,0503121, 
0503160)за 2011 год

9

165 10-07 Протокол №  1 заседания 
Совета трудового коллектива 
Центра за 2011 год

1

В данный раздел описи внесено 15 (пятнадцать) единиц хранения № 151-№ 165 201 
года. Литерных нет, пргш-упимшыу нем
Опись составила ответе ве 11 ная^&^йр^А'1! °  А  

решением ЭПК ?
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 

АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 
РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

■Ni от (5К . г20! 2-)

Т.Б.Белянская 
Согласовано:
11ротокол № 1 Г)К  

МБ У ЦСО П  1Ви И г.Зверево 
о т « » 2013 г.



к описи документов фонда № Р-24 Муниципального бюджетного учреждения 
«Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 

муниципального образования «Город Зверево» Ростовской области
за 2012 год.

В 2012 году на основании приказа по учреждению № 145 от 02.12.201 1г. 
муниципальное учреждение «Центр социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов» г.Зверево переименован в муниципальное 
бюджетное учреждение «Центр социального обслуживания граждан 
пожилого возраста и инвалидов» муниципального образования «Город 
Зверево» Ростовской области.

В структуре изменений не произошло.
В штатном расписании с 01.10.2012г. произошли изменения в связи с 

увеличением заработной платы на 6%.
Задачи и функции учреждения не изменились.
Муниципальное бюджетное учреждение «Центр социального 

обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального 
образования «Город Зверево» Ростовской области расположено по адресу:

346311 г.Зверево ул.Космонавтов 45.
В состав описи № 1 для постоянного хранения за 2012 год внесены: 

организационно-распорядительная и планово-отчетная документация, 
штатное расписание на 2012 год, протоколы совещаний сотрудников Центра 
(в нумерации протоколов допущена механическая ошибка в результате чего 
пропущены номера ) и совета трудового коллектива, сценарии проведения 
культурно-массовых мероприятий, проводимых в Центре 23 февраля, с) Мая, 
День социального работника, День пожилого человека, 11овый год, 
документы (акты, справки, предписания Управления социальной защиты 
населения, контрольно-счетной палаты Ростовской области, городского 
финансового отдела города Зверево), проводивших проверку финансово
хозяйственной деятельности 1 Центра, тарифы па оказание социально-бытовых 
услуг (услуги парикмахера, обувщика по ремонту обуви, на проведение 
периодических предрейсовых (послерейсовых) медицинских осмотров 
(обследований) водителей транспортных средств. В связи с переименованием 
учреждения упразнена смета расходов и введен план финансово- 
хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения.

В опись № 1 включено 16 единиц хранения.
Ыа дела по личному составу за 2012 год составлена опись № 1-Л, в 

которую внесены приказы по личному составу, расчетно-платежные 
ведомости, личные дела (личные карточки уволенных сотрудников Г-2 
включены в состав личных дел уволенных сотрудников)

В опись № 1Л включено 10 единиц хранения.

Предисловие



Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному составу хранятся в помещении архива. Доступа посторонним 
лицам к документам нет.

Ответственный за ведение архива Jl^  Белянская Т.Б.



Муниципальное бюджетное учреждение
«Центр социального обслуживания
граждан пожилого возраста и инвалидов»
муниципального образования
«Город Зверево» Ростовской области.
Фонд № Р-24 
опись № 1
для постоянного срока 
хранения за 2012 год

№
п/п

индексы Заголовок дел Дата Кол-во
листов

Примечание

1 2 3 4 5 6
166 01-08 Протоколы №1-18; №23-33 

производственных 
совещаний при директоре 
учреждения за 2012г.

11 января 
19 декабря

29

167 01-09 Приказы №1-130 
директора учреждения по 
основной деятельности за 
2012г.

11 января 
26 декабря

143

168 01-12 Штатное расписание Центра 
на 2012 год

4

169 01-13 Отчеты о работе отделений 
социального обслуживания 
на дому и
специализированных 
отделений социально
медицинского обслуживания 
на дому (СОСМО) за 2012г.

6

170 01-14 Отчет об организации 
нестационарных и 
полустационарных форм 
социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов г.Зверево 
за 2012 г.

1

171 01-16 Акты проверок финансово
хозяйственной деятельности 
Центра вышестоящими 
органами за 2012 год.

17

Утверждаю:

директор МБУ ЦСО ГПВиИ 
г. Зверево РО 
Г.М. Тяпкова------------------ 7~т-------- —

« » 2014г.



172 02-09 Тарифы на оказание 
социально-бытовых услуг на 
2012г.

11

173 02-10 План финансово- 
хозяйственной деятельности 
муниципального бюджетного 
учреждения на 2012 год

4

174 02-19 Отчеты (налоговые 
декларации по налогу на 
прибыль на имущество по 
земельному налогу Центра 
(ф 1151006, 1152001, 
1153005) 
за 2012 год

13

175 06-06 Списочный состав 
сотрудников Центра по 
состоянию на 31.12.2012

10

176

о1г~~о План работы Центра на 2012 
год

8

j 177 09-09 Сценарии проведения 
культурно-массовых 
мероприятий Центра за 2012 
год т. 1

172

178 то же т.2 179

| 179 то же т.З 167

1 180 Бухгалтерский отчет I Центра 
(ф 0503130,0503121,
0503160) за 2012 год

18

181 10-07 Протокол № 1 заседания 
Совета трудового коллектива 
Центра за 2012 год

1

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) единиц хранения № 166-№ 18 
2012 го уд. Jlnre.pni.ix' нет, пропущенных нет.
Опись срстави1?й101ГЁе?т«%^11ная з£ 

решением ЭП К
КОМИТЕТ 110 УПРАВЛЕНИЮ;

АРХИВНЫМ ДЕЛОМ
РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

№]о _ ог м й ш и ш

архив Й- Т. Б. Белянская 
Согласовано:
Протокол № 1 ЭК
М БУ ЦСО ГГ IB и И г.Зверево
о т« » 2014 г.



к описи документов фонда № Р-24 Муниципального бюджетного учреждения 
«Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 

муниципального образования «Город Зверево» Ростовской области
за 2013 год.

В 2013 году в структуре изменений не произошло.
Задачи и функции учреждения не изменились.
Муниципальное бюджетное учреждение «Центр социального 

обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального 
образования «Город Зверево» Ростовской области расположено по адресу:

346311 г.Зверево ул.Космонавтов 45.
В состав описи №  1 для постоянного хранения за 2013 год внесены: 

организационно-распорядительная и планово-отчетная документация, 
штатное расписание на 2013 год. протоколы совещаний сотрудников Центра 
при директоре , сценарии проведения культурно-массовых мероприятий, 
проводимых в Центре 23 февраля, 9 Мая, День социального работника. День 
пожилого человека, Новый год, документы (справки. Управления 
социальной защиты населения, отделом по делам ветеранов и 
нестационарных форм обслуживания), проводивших проверку финансово
хозяйственной деятельности Центра, тарифы на оказание социально-бытовых 
услуг (услуги парикмахера, обувщика по ремонту обуви, на проведение 
периодических предрейсовых (послерейсовых) медицинских осмотров 
(обследований) водителей транспортных средств.

В опись № 1 включено 13 единиц хранения.
На дела по личному составу за 2013 год составлена опись № 1-Л, в 

которую внесены приказы по личному составу, расчетно-платежные 
ведомости, личные дела (личные карточки уволенных сотрудников Т-2 
включены в состав личных дел уволенных сотрудников)

В опись № 1Л включено 8 единиц хранения.
Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 

систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному составу хранятся в помещении архива. Доступа посторонним 
лицам к документам нет.

Предисловие

Ответственный за ведение архива



Муниципальное бюджетное учреждение

«Центр социального обслуживания

граждан пожилого возраста и инвалидов»

муниципального образования

«Город Зверево» Ростовской области.

Фонд № Р-24 
опись № 1
для постоянного срока 
хранения за 2013 год

«

Утверждаю:

директор МБУ ЦСО ГПВиИ
I ■- * Ч- ~

\ г. Зверево РО 
Г.М. Тяпкова 

________2015 г.»
>■/

№
п/п

индексы Заголовок дел Дата Кол-во
листов

Примечание

1 9 3 4 5 6
182 01-08 Протоколы № 1-31; №23-33 

производственных 
совещаний при директоре 
Центра за 2014г.

23 января 
25 декабря

47

183 01-09 Приказы №1-130 
директора Центра по 
основной деятельности за 
2014г.

09 января 
30 декабря

209

184 01-12 Штатное расписание Центра 
на 2014 год

2

185 01-13 Отчеты о работе отделений 
социального обслуживания 
на дому и
специализированных 
отделений социально
медицинского обслуживания 
на дому (СОСМО) за 2014г.

14

186 01-14 Отчет об организации 
нестационарных и 
полус гационарных форм 
социального обслуживания 
граждан пожилого возраста и 
инвалидов г.Зверево 
за 2013 г.

2

187 01-16 Акты проверок финансово
хозяйственной деятельности 
Центра вышестоящими 
органами за 2013 год.

4



188 02-09

189 02-10

190 02-19

191 06-06

192 07-01

193 09-09

194

Тарифы на оказание Центром 
социально-бытовых услуг на 
2013г.

План финансово
хозяйственной деятельности

Отчеты (налоговые 
декларации по налог}' на 
прибыль на имущество по

(ф 1151006, 
1153005) 
за 2013 год

52026,

Списочный состав 
сотрудников Центра по 
состоянию на 31.12.2013

План работы Центра на 2013 
год
Сценарии проведения 
культурно-массовых 
мероприятий Центра за 2013

Бухгалтерский отчет 1 Центра 
(ф 0503730,0503721, 
0503760) за 2013 год

В данный раздел описи внесено 13 (тринадцать) единиц хранения № 182 № 194, в 
том числе:

1 1

10

8
229

Литерные номера - нет,
11ропущенные номера - нет.

Опись составила ответственная за архив

С\> й  о f o r  (5-

1 .Б.Белянская

СОГЛАСОВА1 Ю 
11ротокол ЭК
МБУ 11,(4) I I 1ВиИ г.Зверево 
№1 от «1Ь» _  2015 г.



к описи дел фонда № Р-24 Муниципального бюджетного учреждения «Центр 
социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» 
муниципального образования «Город Зверево» Ростовской области

за 2014 год.

В 2014 году в структуре изменений не произошло.
Задачи и функции учреждения не изменились.
Муниципальное бюджетное учреждение «Центр социального 

обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального 
образования «Город Зверево» Ростовской области расположено по адресу:

346311 г.Зверево ул.Космонавтов 45.
В состав описи № 1 для постоянного хранения за 2014 год внесены: 

организационно-распорядительная и планово-отчетная документация, 
штатное расписание на 2014 год, протоколы совещаний сотрудников Центра 
при директоре , сценарии проведения культурно-массовых мероприятий, 
проводимых в Центре 23 февраля, 9 Мая, День социального работника, День 
пожилого человека. Новый год, документы (Акт проверки целевого 
использования субвенции, предоставленной бюджету МУ «Город Зверево»), 
проводимой Контрольно-счетной палатой Ростовской области, тарифы на 
оказание социально-бытовых услуг (услуги парикмахера, обувщика по 
ремонту обуви, на проведение периодических предрейсовых (послерейсовых) 
медицинских осмотров (обследований) водителей транспортных средств.

В опись № 1 включено 13 единиц хранения.
На дела по личному составу за 2014 год составлена опись № 1-Л. в 

которую внесены приказы по личному составу, расчетно-платежные 
ведомости, личные дела (личные карточки уволенных сотрудников Т-2 
включены в состав личных дел уволенных сотрудников)

В опись № 1Л включено 8 единиц хранения.
Дела в описи внесены в хронологическом порядке, внутри описи дела 

систематизированы по значимости. Документы постоянного срока хранения 
и личному составу хранятся в помещении архива. Доступа посторонним 
лицам к документам нет.

Предисловие

Ответственный за ведение архива Г. I). Белянская



Мун и ципапьное бюджетное учрежден ие

«Центр социального обслуживания

граждан пожилого возраста и инвалидов»

м\ ничипального образования

«1 орол Зверево» Ростовской области.

Ф 01 1 № Р-24 
огню. .V’ 1 

1я ос I оянног о срока 
хр-ы.-ння за 2014 год

Утверждаю: 

директор ?*]Ь У ! IC O  1 11 Нм I i

С <оv ; л' \ г. Зверево Р ( )

V* • -• . '.V -л4'
V  « Хо

IV
»

Эл7‘ 1

____ Г.М. Гяпкоиа

04 2016г.
/

социально!о обелчживания 
на домун
специализированных 
отделений социально- 
медицинско! о обслуживания 
на дому (СОСМО) за 2014i.

.Vi’ индексы Заголовок дел Дата Кол-во
п/п листов

1 : •лJ 4 5
195 0 1-08 Про 1 околы № 1 -19; №21 -26 1 1 января 45

прои зводственных 1 7 декабря
совещаний при директоре
Цент ра за 2014г.

196 01-09 Приказы №1-145 09 января 213
in ректора 11ен i ра по 28 декабря
основной деятельности за
20141.

197 01-12 Штатное расписание Центра О
на 2014 год

198 01-13 Отчеты о работе отделений 12

6

J r> 0.-14 Отчет об opi анизации
нес Iационарпых и 
но |устапиопарных форм 
социально! о обсл\жпвания 
I раждан пожилого возраоа и 
инвалнлов I .Зверево 
за 2014 т.

'00 01-16 А к 1ы проверок финансово-
хозяйст венной . 1ся ie.iьност п 
I le inра вышестоящими 
opiana.Mn за 2014 год.

17



201 02-09 Тарифы на оказание Центром 
социально-бытовых услуг на 
2014г.

15

201 02-10 11лан финансово-
хозяйсгвенной деятельности
1 Центра на 2014 год

7

202 02-19 От чет ы (налог овые 
декларации по налог) на 
прибыль па имущество по 
земельном) налог) Центра 
(ф 1 151006. 1 152026.
1153005) 
за 2014 год.

14

I J 0 '-/
J 1 5 Списочный состав 

сотрудников 11енгра по 
состоянию на 31 декабря 
2014 года.

10

204 07-01 11лан работы Центра на 2014 
год.

9

205 09-09 Сценарии проведения 
культурно-массовых 
мероприятий 1 Центра за 2014 
Том 1

231

206 09-09 I о же том 2 207

207 Бухгалтерский отчет Центра 
(ф 0503730, 0503721, 
0503760) за 2014 i од

1 1

_ _ _ _ _ _
В шный раздел описи внесено 14 четырпалть) единиц храпения N" 195 .V" 207 201 1

1 1 11 с р 11 ы >г 'ттстттгрптггттггттп "ВГГ ГГГТ">
, . .• iiicp/K ;сао l ... „  ,’mi- 1 .о с  тавш а ответ с г вен паяла архив ^ I.Б.Белянская| ■ v 1; с ч 311 v 1 J J  I

КОМ!'' . I .' !'.1!’!!('! Согласовано:
Д| ,V ' ;Л'. | 1 Ipo IО КОЛ №  1 ’ Ж  ЛИ  ^0 ° Ч- i-0/ t  г

Р0' -о wijJlACl'H ' МБУ ЦСО I I 1ВиИ I Сверен»'
¥- « 0ЧС8.2А?& :


